  ПРИМІРНИЙ ПЕРЕЛІК

  документації дитячого закладу оздоровлення та відпочинку
I. Загальна документація
1.1. Статут (Положення) дитячого оздоровчого табору з денним      перебуванням.

1.2. Санітарний паспорт.

1.3. Акт перевірки готовності дитячого закладу до оздоровчого сезону.

1.4. Книга наказів з основної діяльності табору, в якій зібрані наказ „Про організацію оздоровлення у пристосованому таборі денного перебування”, наказ „Про  .

1.5. Книга наказів з кадрових питань.

1.6. Журнали обліку вхідного і вихідного листування.

1.7. Контрольно-візитаційна книга.

1.8. Правила внутрішнього розпорядку для працівників дитячого закладу.

1.9. Накази і розпорядження директора
II. Документація педагогічного забезпечення
2.1. План роботи на зміну з врахуванням  спортивно-масової роботи, роботи 

гуртків та секцій .

2.2. Правила внутрішнього розпорядку для дітей та дорослих.

2.3. Розпорядок дня.

2.4. Журнал виходу за територію дитячого закладу оздоровлення та відпочинку.

III. Медична документація та документація з організації харчування дітей у дитячому закладі оздоровлення
та відпочинку

3.1 Списки дітей по загонах.

3.2 План роботи медичної сестри.

3.3. Примірне двотижневе меню табору, затверджене СЕС.

3.4. Журнал по контролю за якістю поступаючих на харчоблок продуктів,       що швидко псуються (бракеражний журнал сирої продукції).

3.5. Наявність сертифікатів якості продукції від постачальників.

3.6. Журнал по контролю за якістю готової їжі (бракеражний).

3.7. Журнал обліку дітей, що перебувають на диспансерному обліку.

3.8. Медичні довідки на дітей.

3.9. Санітарні книжки працівників дитячого закладу оздоровлення та відпочинку.

IV. Документація щодо безпеки перебування дітей у дитячих закладах оздоровлення та відпочинку
4.1. Інструкція з охорони життя і здоров'я дітей (положення про організацію роботи з охорони життя і здоров'я дітей у дитячих закладах оздоровлення та відпочинку).

4.2. Інструкція з охорони праці і техніки безпеки працівників дитячих закладів оздоровлення та відпочинку.

4.3. Інструкція із дотримання заходів протипожежної безпеки та на випадок стихійного лиха.

4.5. Накази про дотримання заходів протипожежної безпеки та на випадок стихійного лиха.
